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Attest av betalningar

Om ditt bolag anvander attest av betalningar sé behéver en betalning attesteras nar den ar
skapad. Detta kravs for att den ska kunna skrivas till en fil. Betalningar som skrivs till en fil kan
vara attesterade i flera omgangar. Systemet har alltsd ingen attest av sjalva filen utan av de
enskilda betalningarna.

For den eller de roller som ska attestera leverantdrsbetalningar dyker de upp pa attest-kortet.
Dvs betalningen hamnar har nar den ar skapad. Det gar alltid att ta bort eller redigera en
betalning i detta lage, dvs innan attesten gors. Det ar attesten som avgor om betalningen
kommer att utforas eller inte. Var rekommendation till er som brukar 13ta attesterande chef
valja betalningar fran betalningsunderlaget som ska betalas ar att ni skapar alla betalningar
som &r mojliga att skapa och sa far den attesterande chefen vélja och vélja bort betalningar i
attesten i stallet.

Antal i den orange bollen visar hur manga betalningar som finns att hantera. Du far inte
attestera de betalningar som du har skapat sjalv. Antal ar antal betalningar, aven om det ar
debet-/kredit som tillsammans bildar en betalningsorder. Dvs det skulle kunna sta 3 som
antal, men du har bara 1 attest att gora (3 fakturor som tillsammans bildar en betalningsorder
och som ddrmed maste attestera tillsammans)

Attest s
Obehandlade

. -
‘ -
. ”

Genom att klicka pa raden kommer du in i attest-funktionen

= 5 € Attestera leverantorsbetalningar B @ viecbemo }

Filtrara beverantd Fittrera belopp
-’ A ~ Ala

O aue Faktura-ID Leverantars-1D Lev. nams Attbetala i valuta Verifikat Betalsatt Utskift p& Belopp (summa)

O 1 vitec Bostader AB 165 000,00
O 2 vitec Fastigheter AB 25 000,00

O 3 vitec H-bostad AB 50000,00

Det du ser nar du kommer in ar en rad per bolag som har betalningar som ligger for attest. Du
ser bara de bolag som du har rattighet till.
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Du kan direkt attestera alla betalningar pa bolagsniva:

Klicka i rutan framfor enskilda bolag

3 B
= 165 000,00

> O Faktura-ID

[ 1 Vitec Bostader AB

[ 2 vitec Fastigheter AB

[ 3 Vitec H-bostad AB

Eller markera alla

= W
> [ AT Faktura-ID

> 1 Vitec Bostader AB
» 2 Vitec Fastigheter AB
> 3 Vitec H-bostad AB

everantars-ID

Lev. namn

Attbetala i valuta

Attest av leverantorsbetalningar - Lathund Ekonomi

Utskrift pd Belopp (summa)

165 000,00

25 000,00

50 000,00

Utred

Utskiift pd Belopp (summa)

165 000,00

25 000,00

50 000,00

| den bla listen ser du hur manga betalningar du har markerat for attest, samt det totala

beloppet av dessa.

Om du vill titta ndrmare pa vilka betalningar som finns per bolag sa kan du expandera

informationen:

Du kan antingen expandera varje rad for sig

> O aa Faktura-10

Att betala i valuta

Utskrift pd Belopp (summa)

OU 1Vitec Bostader AB 165 000,00
‘ Q O 2022-12-08 80 000,00
@D och f6r AB Fartum Vérme 80 000,00
123456 53072807 AB Fortum Virme 10000000 SEK 202201123 BG Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Virme 2000000 SEK 2022011-24 8G Fil 20 000,00
» [ 2023-07-03 85 000,00
> [ 2 Vitec Fastigheter AB 25 000,00
> [ 3Vitec H-bostad AB 50 000,00
Eller vélja 'Expandera alla’ sd expanderas alla rader pa en gan
ja 'Expand Il pand Il derp gang
@ Alla Faktura-1D Leverantérs-ID Lev. namn Alt betala i valuta Verifikat Betalsitt Utskrift pd Belopp (summa)
[ 1 Vitec Bostader AB 185 000,00
~ [ 2022-12-08 80 000,00
~ 0 med debet- och 161 AB Fortum Virme 80 000,00
123456 53072807 AB Fortum Varme 100 000,00 SEK 202201 1-23 BG Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Virme -20 000,00 SEK 2022011-24 BG Fil -20 000,00
~ [ 2023-07-03 85 000,00
~ [0 Betalningar fér enskilda fakturor 85 000,00
O n12233445588 3333333 Ikea AB 8500000 SEK 2023011-25 86 Fil 85 000,00
~ [ 2 vitec Fastigheter AB. 25 000,00
~ O z022-11-30 2500000
~ [0 Betalningar fér enskilda fakturor 25 000,00
[ ase7as 3422599 Alviks Mileri AB 2500000 SEK 20220114 BG Fil 25000,00
~ [ 3 vitec H-bostad AB 50 000,00
~ [0 z022-11-30 50 000,00
~ [0 Betalningar for enskilda fakturor 50 000,00
D 987987 53842212 EL Firman AB 50 000,00 SEK 20220112 BG Fil 50 000,00
Under varje bolag ser du en sammanstalining per betalningsdatum
> D Alla Faktura-ID Leveranttrs-ID Lev. namn Att betala i valuta Verifikat Betalsitt Utskrift pd Belopp (summa
[ 1Vitec Bostader AB 165 000,00
> [0 2022-12-09 80000,00
> [0 2023-07-03 85 000,00
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Du kan markera att du vill attestera alla for ett specifikt datum utan att behdva markera varje
faktura for sig

=2 80 000,00

> D Alla Faktura-ID Leverantors-ID Lev. namn Alt betala i valuta Verifikat Betalsatt Utskrift pd Belopp (summaj

~ 1 Vitec Bostider AB 165 000,00
» 2022-12-09 80 000,00
» [ 2023-07-03 85 000,00

> [0 2 vitec Fastigheter AB 25000,00

> [ 3 Vitec H-bostad AB 50 000,00

Du kan ocksa expandera ett datum for att se de olika betalningarna som finns for detta datum

? 8000000 e

> D Alla Faktura-ID Leverantérs-ID Lev. namr Att betala i valuta Verifikat Betalsitt Utskrift pa Belopp (summa)
~ 1Vitec Bostider AB 165 000,00
- 2022-12-00 80 000,00
~ for AB Fortum Varme 20 000,00
123456 53072807 AB Fortum Varme 100 000,00 SEK 2022011-23 BG Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Varme -20 000,00 SEK 2022011-24 BG Fil -20 000,00

Har kan du hitta tva olika rubriker. En som heter 'Gemensam betalningsorder med debet- och
kreditbetalningar for en specifik leverantér och en som heter ‘Betalningar for enskilda
fakturor’

~ [0 1vitec Bostader AB 185 000,00
~ [ 2022-12-08 80 000,00

~ af med debet- i ingar Jér AB Fortum Varme 80 000,00

123456 53072807 AB Fortum Varme 100 000,00 SEK 2022011-23 BG Fil 100 000,00

9123456 53072807 AB Fortum Varme -2000000 SEK 2022011-24 86 Fil ~20 000,00

~ [ 2023-07-03 85 000,00

[ 12233445566 3333333 kea AB 8500000 SEK 2023011-25 8G Fil 85 000,00

Under ‘Gemensam betalningsorder med debet- och kreditbetalningar for en specifik
leverantdr’ hittar du debet och kreditfakturor for en leverantdr som har blivit matchade
tillsammans till en betalningsorder. Systemet ser till att det aldrig blir ndgra problem hos
banken eftersom systemet matchar debet/kredit med ratt forutsattningar redan nar
betalningen skapas. Dessa betalningar hanger ihop och du kan inte attestera delar av dem
utan héar ar det allt eller inget som géller. Dvs attesten sker pa gruppen av betalningar, dvs
sjalva betalningsordern.
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Markera de betalningar som ska attesteras och valj darefter ATTESTERA

‘ 80 000,00

Attest av leverantdrsbetalningar - Lathund Ekonomi

Utred

> D Alla Faktura-ID Leverar Lev. namr Att betala i valuta Verifikat Utskrift pa Belopp (summa)
~ 1 Vitec Bostéder AB 165 000,00
v 2022-12-09 80 000,00
v fér AB Fortum Varme 80 000,00
123456 53072807 AB Fortum Varme 10000000 SEK 2022011-23 BG Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Varme -20 00000 SEK 2022011-24 86 Fil ~20 000,00

Nu foérsvinner betalningarna hérifran och &r i stéllet redo for betalfil.

Filter

Du kan gora ett bolagsurval eller gora filter pa en leverantér eller pa belopp:

€ Attestera leverantorsbetalningar

Bolag ; Filtrera leverantor Filtrera belopp
b Alla * Alla A

| droplistan for leverantor hittar du alla leverantorer. Du kan skriva in leverantérens namn sa
markeras den i listen. Valj med Enter.

For belopp valjer du forst om du vill se belopp som ar lika med, storre &n eller mindre an. Pa
sa satt kan du tex gora stickprov pa stora fakturor.

< Attestera leverantdrsbetalningar

Bolag Filtrera leverantar Filtrera belopp

« 7 Ala 'x’

Filtret aktiveras nar du lamnar beloppsrutan.

- 75 000

Alla fakturor som ingdr i en grupp som betalas samtidigt visas om en eller flera av fakturorna
omfattas av filtret. Det ar anledningen till att du kan tex kan se fakturor med lagre eller hogre

belopp an de du valt att se.
(]

= H € Attestera leverantérsbetalningar B @ viecDemo
Bolag Filtrera leverantt Filtrera belopp
-4 A v = - 75000
> O ae Fakiura-ID Leverantrs-10 Lev. namn Att betala i valuta Verifikat Betalsatt Utskrift pd Belopp (summa
[ 1Vitec Bostader AB 165 000,00
~ O 2022-12-09 80 000,00
~ 0 i med debet- och for AB Fortum Varme 80 000,00
123456 53072807 AB Fortum Varme 100000,00 SEK 2022011-23 BG Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Varme [x 202201 1-24 86 Fil 20 000,00
~ [0 2023-07-03 85 000,00
~ [ Betainingar for enskilda fakturor 85 000,00
D 112233445566 3333333 Ikea AB 8500000 SEK 2023011-25 BG Fil 85 000,00
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Betalningar for utredning

Om du har nagon faktura som du vill titta ndrmare pa nar du har attesterat resten sa kan du
antingen vélja att |ata den vara omarkerad néar du klickar pa ATTEST eller s& kan du markera
den och klicka pa UTRED

' ss000,00 R |

> 0. Faktura-ID rantérs-ID 1 ik Betal tskrif / B !
~ 1 Vitec Bostader AB 165 000,00
- [ 2022-12-08 80 000,00
- 0 i med debet- och kredi ingar far AB Fortum Varme 8000000
123456 53072807 AB Fortum Virme 100 000,00 SEK 2022011-23 86 Fi 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Vérme 2000000 SEK 202201124 86 Fil 20000,00
~ 2023-07-03 85000,00
v Betalningar for enskilda fakturor B5 000,00
12233445566 3333333 Ikea AB 8500000 SEK 202301 1-25 BG Fil B85 000,00

Da far du chans att skriva en anteckning om varfér du lagger den pa utredning. Markerar du
manga far alla samma anteckning.

Utred leverantdrsbetalning

Behaver kontrollera om vi har tillrickligt mycket pengar
pé kontot eller om denna far vanta till nasta vecka

Vid fortsatt far du information om hur manga betalningar det var som la sig pa utredning

Q 1 betalningar har lagts pa utredning

Betalningen forsvinner fran attest-vyn och du hittar den i stallet under rubriken ‘Under
utredning’ pa attestkortet

Attest o

Obehandlade

.
.
-
.

0 Leverantérsbetalningar A
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Né&r du véljer att titta pa de som ligger under utredning kommer du in i attest-vyn och kan
valja att Iata dem ligga kvar under utredning eller attestera dem for att de ska vara redo for
betalfil.

Du ser ocksa att det finns en anteckning och kan ldsa den genom att klicka pa ikonen.

> Oale  Fokwao Leverantérs-p Attbetala i valuta Verifikat Betalsatt Utssaift pé Belopp (surma)

~ [0 1 Vitec Bostider AB 85 000,00
~ [ 2023-07-03 85 000,00
[0 Betalningar for enskilda fakturor B5 000,00

[ 12233445566 @13333: lkea AB 8500000 SEK 2023011-25 B Fil B5000,00
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Attest av leverantorsbetalningar, installningar

P& global niva bestdmmer ni om ni ska attestera leverantdrsbetalningarna digitalt, dvs ni kan
inte valja att attestera betalningarna digitalt pa ett urval av bolag. Den digitala attesten
anvands pa alla eller inget bolag.

Instaliningarna gors under kugghjulet pa attestkortet:

Attest o

Obehandlade

Attestregler

Redigera dashboard

Fall ut ‘Leverantorsbetalningar’. Valj att ‘Attestering kravs'. Darefter maste du lagga till en
regel for att systemet ska veta vilken eller vilka roller som har attest-ratt.
(o]

— - € Attestregler B © vitecDemo

Verifikationer Verifikationer

Le

Leverantorer @slenng krivs

Leverantérer v

Bokslutsspecifikationer

Du behdver inte ge regeln ett namn, men du kan géra det om du vill. Du behdver inte sarskilja
regeln har eftersom du endast kan ha en (1) regel.

Valj 'Attesteras av roll’

Attestregel

Nar

Villkor

Attesteras av roll ar
@ + Administrator

Attesteras av roll

Och vélj den roll som ska attestera betalningarna.

Du kan lagga till flera roller som ska attestera. Da kravs att en anvandare med NAGON av
dessa roller attesterar betalningen, alla kommer inte kunna attestera. Nar forsta anvandaren
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har attesterat forsvinner betalningen fran attestfunktionen och gar vidare till ‘Redo for betalfil'.

Det ar alltsa antingen den ena rollen eller den andra rollen som kravs.

Attestregel
Nam
Villkor
Attesteras av roll ar
@ + Administrator
" ar
Ekonom

Andrad, 29 september 2023 kl. 15:58 Vitec Demo

Valj att spara regeln nar du ar klar.

Verifikationer Verifikationer
Leverantd Le
Leverantérer @ Avestering kravs
Harm
Villkor
@ +
E

Nu kommer inte betalningarna kunna skrivas till en fil innan de ar attesterade.

vitec-fastighet.com

Administratér

Ekonom

Ta bort regel

-

Ta bort regel

Spara
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